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BOGUS' WCZERSKI

W zalqczeniu :
Wzdr umowy ( wariant dla umowy zlecenia)

POWIATOWY LEI

INSPEKCJA WETERYNARYJNA 
Powiatowy Inspektorat Weterynarii 

w Walbrzych u 
ul. Wysockiego 34, 58-304 Walbrzych 
tel./fax 74 84-269-21, tel. 74 84-811-70 
NIP 886-24-21-956, Regon 890723982

Znak sprawy: PIW/ZA.261.131.2024 
ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

I WtTERYNAail 
YCHU 
9 - I ’’

Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisdw 
Kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rdwnorz^dne ze 
Zlozeniem zamdwienia przez Zamawiaj^cego i nie stanowi podstawy do roszczenia 
praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.

Zamawiajqcy:
Inspekcja Weterynaryjna - Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Walbrzychu, ul. Wysockiego 
34, 58-304 Walbrzych,

Przedmiot zamdwienia :
Przedmiotem zamdwienia jest usluga (dopuszczalna rdwniezjako umowa zlecenie) 
opracowania normatywdw kancelaryjno-archiwalnych, reguluj^cych zasady 
prawidlowego post^powania z dokumentacjq tworzona i gromadzon^ w jednostce 
prowadz^cej archiwum zakladowe.
Komplet normatywdw kancelaryjno-archiwalnych, opracowanych zgodnie z 
obowi^zujqcymi przepisami, obejmowad b^dzie nastepuj^ce dokumenty:

• InstrukcjQ kancelaryjn^,
• Jednolity rzeczowy wykaz akt sluzacy do rejestrowania pism w systemie 

kancelaryjnym bezdziennikowym.
• InstrukcjQ w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego.

2. Termin realizacji zamdwienia - w uzgodnieniu Zamawiajqcego z Wykonawcy;
3. Sposdb oceny ofert - jedynym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena.
4 Wymagania zamawiajqcego :

Opracowana dokumentacja b^dzie zgodna z systemem EZD RP;
5. Oferta:

Oferty nalezy przeslac za posrednictwem poczty elektronicznej (adres e-mail);
Wykonawca moze zaproponowac jednq cen$ i nie moze jej zmieniac. Cena oferty 
powinna bye podana w PLN liezbowo i slownie i obejmowad koszty calkowite zwi^zane 
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia. Wykonawca moze zlozyc tylko jednq oferty.
Termin sktadania ofert:
Oferty nalezy zlozyc w ciqgu 7 dni na adres zamawiaj^cego.
Kontakt:
Osoba do kontaktu ze strony zamawiajqcego: Malgorzata Kubik , (74)8481170 
wew.105, e-mail: m.kubik@piw.walbrzych.pl

mailto:m.kubik@piw.walbrzych.pl


Wzor umowy do sprawy PIW/ZA261.131.2024

Umowa zlecenie nr 

1

zawarta w dniu pomi^dzy:
Inspekcjq Weterynaryjnq Powiatowym Inspektoratem Weterynarii w Watbrzychu,
ul. Wysockiego 34, 58-304 Walbrzych, 
reprezentowanym przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Watbrzychu Boguslawa
Czerskiego, zwanego w dalszej tresci umowy „zleceniodawc^” 
a
Paniq/Panem - 
zwanq/zwanym w dalszej tresci umowy ..zleceniobiorccf 
o nastQpuj^cej tresci:

§2
Opracowana dokumentacja b^dzie zgodna z systemem EZD RP

§4
Umowa zlecenia zostanie zakohczona z chwil^ zakohczenia opracowania kompletu 
dokumentdw i ich dostarczeniu do siedziby Zamawiaj^cego w wersji papierowej i w wersji 
elektronicznej przeslanej na adres: walbrzych@wroc.wiw.gov.pl

§6
Zleceniobiorca oswiadcza, ze znany mu jest fakt, iz tresc niniejszej umowy, a w szczegdlnosci

§5
Zleceniobiorca nie moze powierzyc prac wymienionych w § 1 innym osobom bez zgody 
Zleceniodawcy.

§3
Zleceniobiorca obowigzki nalozone niniejszq umowg wykonywac b^dzie poza siedzibq 
zleceniodawcy w okresie od do

§1
Przedmiotem umowy jest opracowanie normatywdw kancelaryjno-archiwalnych, regulujacych 
zasady prawidlowego post^powania z dokumentacjg tworzong i gromadzonq w jednostce. 
Przedmiotowy komplet normatywdw kancelaryjno-archiwalnych, opracowanych zgodnie 
z obowigzujacymi przepisami, obejmowad b^dzie nastgpujgce dokumenty:

1) Instrukcjg kancelaryjnq okreslajacq szczegdlowe zasady i tryb wykonywania czynnosci 
kancelaryjnych w jednostce oraz regulujgcg postgpowanie w tym zakresie z wszelka 
dokumentacjg niezaleznie od techniki jej wytwarzania, postaci fizycznej oraz informacji w 
niej zawartych, poczgwszy od wplywu lub powstania dokumentacji wewngtrz podmiotu do 
momentu jej uznania za cz^sc dokumentacji w archiwum zakladowym tej jednostki.

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt b^dgcy rzeczowym klasyfikatorem i archiwalnym 
kwalifikatorem dokumentacji wytwarzanej i gromadzonej przez Inspektorat, sluzgcy do 
rejestrowania pism w systemie kancelaryjnym bezdziennikowym, zakladania teczek 
aktowych w poszczegdlnych komdrkach organizacyjnych oraz kwalifikowania 
dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych.

3) Instrukcjp w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego okreslajgcg 
tryb postQpowania z dokumentacjg spraw ostatecznie zakohczonych w podmiocie.
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2

przedmiot umowy i wysokosc wynagrodzenia, stanowi^ informacje publiczn^ w rozumieniu art. 
1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dost^pie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022r. 
poz. 902 ze zm.), ktora podlega udost^pnieniu w trybie przedmiotowej umowy.

§10
Zmiany urnowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
UmowQ zawarto w 2 jednobrzmi^cych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron .

§ 11
W sprawach nie uregulowanych majq zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego innych 
obowiqzuj^cych aktdw prawnych.

§9
Niniejsza urnowa moze bye rozwi^zana przez kazd^ ze stron, z zachowaniem 
miesi^eznego okresu wypowiedzenia oraz w kazdym czasie w drodze porozumienia stron. 
Kazda ze stron moze rozwi^zac urnowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku 
niewykonywania lub nienalezytego wykonywania niniejszej umowy przez drug$ strong.

§7
1. Z tytulu wykonania zlecenia z zakresu niniejszej umowy zleceniodawca zaplaci 

zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci
2. Z przysluguj^cego wynagrodzenia zleceniodawca potr^ci, zgodnie z obowiqzujqcymi 

przepisami zaliczk^ na podatek dochodowy od osdb fizycznych oraz skladk$ na 
ubezpieczenie zdrowotne.

3. Wyplata wynagrodzenia nast^pi w terminie 14 dni od daty przedlozenia rachunku.
4. Zleceniobiorca oswiadeza, ze posiada odr^bny tytul ubezpieczenia spolecznego i nie 

wnosi o oplacanie skladek na ubezpieczenie spoteezne wynikaj^ce z niniejszej urnowy.
5. Zleceniobiorca zobowi^zuje si$ przestrzegac przy wykonywaniu czynnosci okreslonych 

niniejszq urnowy przepisdw BHP, p. pozarowych i catkowicie ponosic odpowiedzialnosc 
za skutki nieprzestrzegania tych przepisdw, jak rdwniez za skutki zdarzeri losowych, 
ktdre wyst^pily w trakeie wykonywania czynnosci.

§8
1. Zleceniobiorca zobowi^zuje si$ do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w 

zwi^zku ze swiadezeniem uslug okreslonych w umowie, a takze zapewnienia poufnosci 
danych.

2. Zleceniobiorca oswiadeza, ze dane osobowe, do ktdrych uzyskal dost^p w trakeie realizaeji 
umowy, b^d^ przetwarzane wyl^cznie w zakresie i celu realizaeji niniejszej urnowy, 
zgodnie z przepisami rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/461 WE( ogdlnego rozporz^dzenia o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119, z 
4.5.2016, str.1)


